Nombre

Educacion Primaria

Educacion Secundaria

Educacion Vocacional

Educacion Profesional

Servicio Social

Curriculum Vitae

Datos Generales

Maria José Mufioz Gonzalez

Estudios Realizados

Escuela Primaria Felipe B Berriozabal
Guadalupe, Zacatecas

1990-1996

Escuela Secundaria Margarita Maza de Juérez
Zacatecas, Zacatecas

1996-1999

Academia Comercial Sor Juana Inés de la Cruz
Zacatecas, Zacatecas

1999-2002

Academia comercial Sor Juana Inés de la Cruz
Profesional Técnico de Contador Privado
Titulo de Contador Privado

Zacatecas, Zacatecas

1999-2002

Presidencia Municipal de Zacatecas
Departamento de Contabilidad

Jefe inmediato Juana Gallegos



Asistencia a Eventos y Reconocimientos

Taller de Administracion PEPSICO Guadalajara, Jalisco, 2007
Junta de Ciclo para
Administradores PEPSICO México, D.F 2009

Curso “Habilidades directivas para proveedores
mineros’ Zacatecas, Zac. 2015

Experiencia Laboral

Capturista de Datos en empresa Guadalupe, Zacatecas 2002-2005
Sabritas S de RL de CV

Representante de ventas en empresa Guadalupe, Zacatecas 2005-2006
Sabritas S de RL de CV

Administradora de Centro de Servicio Guadalupe, zacatecas 2006-2010
en empresa Sabritas S de RL de CV

Auxiliar Administrativo en Taller de Zacatecas, Zacatecas
Mantenimiento Automotriz Agosto 2011-Julio 2013

Casa Hogar para Jovenes de Zacatecas Zacatecas, Zacatecas

Enero 2014 - Diciembre 2014

Gerente empresa Fojesa Servicios Sanitarios Guadalupe, Zacatecas
Octubre 2014- Enero 2019

Auxiliar Administrativo en Ayuntamiento de Guadalupe, Zacatecas
Guadalupe, Zac. Adscrita a la Secretaria de Enero 2019 - Actualmente
Desarrollo Rural Integral Sustentable



Habilidades

Personal a mi cargo.

Control de almacén

Manejo Aparatos Electronicos

Cartera de Proveedores

Funciones de oficina

Compra de materiales

Enlace Administrativo de la Secretaria de Desarrollo
Rural.

Tener un grupo de personas a mi cargo, toma de
decisiones para un mejor trabajo en equipo con el
objetivo de tener mejores resultados, supervision
continua a personal a mi cargo

Toma de inventarios, revisar entradas y salidas
de almaceén, buen control y acomodo de la
mercancia

Méquina de Escribir, Copiadoras, Computadoras,
Scanners, Impresoras, Camaras Digitales,
Cémaras Web, proyectores.

Trato directo con proveedores, recepcion de
facturas para su trémite a pago y realizar pago a
proveedores.

Recibir llamadas, atencion y servicios a clientes,
archivo, facturacion electronica y captura de
datos, cotizaciones, cartera vencida y atencion
personalizada a clientes.

Abastecimiento de equipo o material personal
para los trabajadores, comprade  refacciones,
autorizacion de vales de material.

Planear, disefiar y formular las propuestas de
acciones y programas municipales de la
Secretaria de Desarrollo Rural Integral
Sustentable.

Formular los estudios, proyectos y propuestas de
actividades vinculados al Plan Municipal de
Desarrollo 2024 - 2027, de conformidad con el
enfoque de Desarrollo Rural Integral Sustentable.

Operar la ventanilla Unica de tramites y servicios
para los productores del municipio de Guadalupe,
Zacatecas.



