CURRICULUM VITAE

L DATOS PERSONALES:

NOMBRE: L. C. JUAN ANTONIO DE ALBA CELEDON.

IL OBJETIVO PROFESIONAL:

Servir a la sociedad y desarrollarme como profesionista, contribuyendo a cumplir los objetivos de
la Organizacién o Institucién donde labore, aplicado las habilidades, conocimientos y experiencia

obtenidos en mis estudios y en mi experiencia laboral.

IIL ESTUDIOS ACADEMICOS:

1987-1993 PRIMARIA: Ma. Soledad Fernandez Banuelos.
Zacatecas, Zacatecas.

1993-1996 SECUNDARIA: Instituto Miguel Agustin Pro, A. C.
Guadalupe, Zacatecas

1996-1999 PREPARATORIA: Instituto Miguel Agustin Pro, A. C.
Guadalupe, Zacatecas

1999-2004 PROFESIONAL: Unidad Académica de Contaduria y Administracion.
(UAZ)
Zacatecas, Zacatecas.

ESTUDIOS EN INFORMATICA:

1994 Constancia por haber asistido al curso INICIACION A LA
COMPUTACION con duracién de 24 horas.

1997 Constancia por haber asistido al curso EXCEL, con duracién de 20
Horas. (CENTRO UNIVERSITARIO DE COMPUTO)

1998-2000 Diploma obtenido por los estudios en PROGRAMADOR EN SISTEMAS DE
INFORMATICA: Instituto de Computacion de Zacatecas.




ESTUDIOS EN IDIOMAS:
INGLES:
1995-1998 UNIDAD ACADEMICA DE IDIOMAS (UAZ): Estudios del 1er. al 10mo.
trimestre del idioma Inglés, obteniendo Diploma.
1998 UNIDAD ACADEMICA DE IDIOMAS (UAZ): Curso de preparacién para el
examen TOFEL con duracion de 120 horas.
FRANCES:
1999-2002 ALIANZA FRANCESA DE ZACATECAS: Realice estudios del 1er. al 15vo.
Bimestre del idioma francés, obteniendo constancias por dichos estudios.
OTRAS ACTIVIDADES:

Diploma por participar en el III Simposium Nacional de Contaduria y Administracion
denominado “SUPERANDO RETOS Y PERSPECTIVAS” (6 de Abril del 2001).

Constancia por haber asistido a los Talleres de Motivacién Personal del Servicio Social (12 de
Junio de 2002.)

Constancia por participar en la conferencia de “REFORMAS FISCALES 2002” (8 de Enero de
2002).

Constancia por participar en el V Simposium Nacional de Contaduria y Administracion
denominado “TRANSFORMANDONOS EN OPORTUNIDADES” (4 de abril del 2003).

Diploma por participar en el curso “FORTALECIMIENTO DE CAPITAL HUMANO” (19 de
abril de 2005, Le6n, Gto.)

Diploma por participar en el curso AUTOESTIMA Y SENTIDO DE VIDA: LAS CLAVES DEL
EXITO PERSONAL Y LABORAL. (5 de marzo de 2007, Leén, Gto.)

Constancia en virtud de haber participado en el curso “Estructura y Contenido de la Cuenta
Pablica 2014”7, realizado el 17 de octubre de 2014.

Constancia en virtud de haber participado en el curso “Integracién y Presentacion de la Cuenta
Publica del Ejercicio 2014”, realizado el 27 de Noviembre de 2014.

Constancia en virtud de haber participado en el taller “Registro y valoracién del patrimonio,
transparencia y difusién de la informacién financiera a publicar en sus péginas de Internet”,
realizado el 26 al 27 de mayo de 2015.

Constancia en virtud de haber participado en los talleres y cursos para implementar la Ley
General de Contabilidad Gubernamental y las disposiciones emitidas por el Consejo Nacional de
Armonizacién Contable, realizado del 26 de mayo al 16 de julio de 2015.

Constancia en virtud de haber participado en el curso “Reformas Fiscales, Resolucion Miscelanea
y Reforma Hacendaria 2016, realizado el 2 de febrero de 2016.

Constancia en virtud de haber participado en el cu rso-taller” Reformas Fiscales 2016, orientada a
la obligacién de la Contabilidad electrénica en el Sector Puablico”, realizado el 17 de febrero de
2016.

Diploma por acreditar el Diplomado Virtual de Contabilidad Gubernamental con duracién de
140 horas, durante el periodo comprendido del 22 de febrero al 5 de junio del 2016.

Constancia en virtud de haber participado en el curso “Auditoria Gubernamental” realizado del
4 al 6 de abril de 2016.

Diploma por acreditar el Diplomado Virtual de Ley de Disciplina Financiera, durante el periodo
comprendido del 3 de Octubre al 11 de Diciembre del 2016.

Constancia en virtud de haber participado en los talleres y cursos del “Programa de
Armonizacion Contable 2016”, realizado del 30 de septiembre al 2 de Diciembre de 2016.
Constancia en virtud de haber participado en el curso “Cierre del Ejercicio 2016” realizado el 11
de enero del 2017.

Constancia en virtud de haber participado en el curso “Legislacién Fiscal Estatal 2017" realizado
el 1 de Marzo del 2017,
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Diploma por acreditar el Diplomado Virtual de Contabilidad Gubernamental, en el periodo
comprendido del 6 de marzo al 25 de junio de 2017.

Constancia en virtud de haber participado en el curso “Disciplina Financiera” realizado el 14 y 15
de Marzo del 2017.

Constancia en virtud de haber participado en el curso “Elaboracién de Manuales de
Procedimientos” realizado del 6 al 10 de marzo del 2017.

Curso de “Como solventar observaciones de las Instancias Fiscalizadoras”, realizado el 25 de
Abril de 2017.

“Taller del sistema de evaluacién del desempefio gubernamental” realizado el 23 y 24 de Agosto
de 2017.

Curso de “Presupuesto basado en Resultados”, realizado el 23 y 24 de Agosto de 2017.

Taller de “Inicio, Ejecucién y Cierre Contable, Patrimonial y Presupuestal”, realizado el 27 y 28
de Noviembre de 2017.

Curso de Reformas Fiscales y Resolucion Miscelanea 2018, impartido en Febrero de 2018 por el
L.C. Ernesto Acosta Escalante.

Actualizacién Fiscal 2018, impartido en Febrero de 2018, realizado por el C.P.C. Luis Alfonso
Santos Rayas.

Sistema Estatal Anticorrupcion y la solventacién de observaciones de las Instancias
Fiscalizadoras, impartido el 25 y 26 de abril de 2018.

Taller de Sistema y Evaluacion de Desempefio Gubernamental, impartido en mayo de 2018.
Actualizacion Fiscal en materia de Comprobantes Fiscales 2018, realizado el 20 de agosto de 2018.
Practica de Natacién y Basquetbol.

SERVICIO SOCIAL:

VL

Realice mi Servicio Social en el Infonavit, en el periodo del 15 de agosto de 2002 al 15 de Febrero
de 2003.

HABILIDADES:

VIL

NN NN
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Trabajo en equipo y bajo presion.

Proactivo, responsable, organizado y dindmico.

Disposicion a aprender y capacitarme.

Capacidad de adaptacion a diversos entornos y los cambios.

Intermediario y solucién de conflictos.

Seguimiento solucion de problemas.

Manejo de programas como: Excel, Word, Power Point, CONTPAQ, NOMIPAQ, Lotus Notes,
SAP, SITF, Repobox.

Manejo de Hand Held.

AREAS DE INTERES:

i T R, BN

Contabilidad.

Contabilidad Gubernamental.
Administracién.

Finanzas.

Impuestos.

Control Interno.

Recursos Humanos.




VIII. EXPERIENCIA LABORAL:

Despacho Asesores Patrimoniales, S. C.

Periodo: Ene. 2001 - Sep. 2001

Puesto: Auxiliar Contable

Actividades: Captura de Ingresos, Egresos, Calculo de Impuestos, IMSS, Infonavit.

Despacho C. P. C. Ma. Graciela Espino Zapata

Periodo: Sep. 2001 - Oct. 2003

Puesto: Auxiliar Contable

Actividades: Calculo de impuestos de personas fisicas y morales, IMSS, Infonavit, cdlculo de
néminas, finiquitos, Declaraciones Informativas, Calculo de impuesto sobre némina, seguimiento
a auditorias Internas y Externas.

“SERVICIOS TECNICOS DE COBRANZA, S.A.DEC. V.”

Periodo: 3 de Noviembre de 2003 - Enero 2005

Puesto: Coordinador de la Sucursal Zacatecas.

Actividades: Control de diligencias de Notificaciones y requerimientos de pago y embargo en el
estado de Zacatecas, dicho servicio se prestaba al Infonavit, teniendo a mi cargo 4 Notificadores
ejecutores.

BRITISH AMERICAN TOBACCO MEXICO DISTRIBUCIONES, S.A. DEC. V.

Periodo: Febrero 2005 - Marzo 2014

Puesto: JEFE OPERATIVO

Actividades: Comencé como Auxiliar Administrativo, siendo promovido a los 6 meses de mi
ingreso en el puesto de Jefe de Operaciones y Distribuciones, desarrollando principalmente las
siguientes actividades:

v Control y seguimiento de Inventarios, Cartera, Estados de Cuenta, Cheques Devueltos, Cuentas

Incobrables, Cartera Vencida.

Captura de cheques en terminal Bancomer por medio de Tesoreria Integral Bancomer.

Auditoria a 18 Rutas ubicadas en el estado de Zacatecas, Aguascalientes y Jalisco.

Recepcioén, Control, distribucién, logistica de Producto en buen estado y caducado a 18 rutas

locales y foraneas.

v" Recepci6n de transporte de producto terminado o merchandising, supervisando a macheteros
para el conteo de producto recibido, distribucion a rutas fordneas y almacén local.

Vi T

v" Contabilizacion de Gastos.

v" Seguimiento a pago de proveedores, servicios e impuestos locales(Tenencias, Impuestos sobre
Nomina)

v" Seguimiento y control de presupuesto mensual y anual.

v Control y distribucién de Merchandising

¥ Encargado Compras locales: papeleria, articulos de limpieza, etc.

¥ Encargado de Contratacién de servicios locales.

v Encargado de mantenimientos de Flotilla: Mantenimientos preventivos y correctivos,
Expedientes de unidades, plaqueo, rendimientos de combustible, altas, bajas y tramites de
venta de unidades.

v" Encargado de Caja chica, asignaciones de Fondos Fijos y depdsitos en garantia.

¥

Creacion de expediente de todo el personal de nuevo ingreso y requerimiento de

documentacion.

v Encargado de comité EHS (Ecologia, higiene y seguridad), organizando simulacros de incendio,
creacién de brigadas, simulacros de evacuacién y realizando un check list de actividades
mensuales y anuales segtn del plan de trabajo anual de EHS.

v Realizacién de comodatos para la entrega de unidades y equipo a los representantes de ventas.

(Hand Held, impresoras, herramientas).
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Seguimiento a Contratos.

Representante legal de BRITISH AMERICAN TOBACCO MEXICO DISTRIBUCIONES, S.A. DE
C.V., BRITISH AMERICAN TOBACCO MEXICO, S.A. DE C.V. Y BRITISH AMERICAN
TOBACCO MEXICO COMERCIAL, S.A. DE CV. con facultades de pleitos, cobranzas y
asuntos laborales, los cuales fueron utilizados para realizar tramites en ministerios publicos en
casos de robo de producto o vehiculos, para la terminacién de la relacién laboral con
trabajadores de la empresa, al realizar convenios y entrega de cheques por concepto de
finiquitos o liquidaciones ante la Junta Local de Conciliacién y Arbitraje, tramites ante el IMSS,
Infonavit, SAT y seguimiento a Demandas laborales.

Control y cobro de Cartera Centralizada de cadenas nacionales, regionales, locales y
conveniencias.

Analisis, seguimiento y deteccién de Abusos de Confianza.

Depuracién de inventarios de baja rotacién y existencias negativas.

INSTITUTO DE CULTURA FISICA Y DEPORTE DEL ESTADO DE ZACATECAS.
Periodo: Julio 2014 - Septiembre 2018

Puesto: Jefe del Departamento de Contabilidad.

Actividades:

Devengo contable de Pélizas de Egresos.

Conciliaciones Bancarias.

Elaboracién de Estados Financieros.

Seguimiento y solventaciéon de Auditorias Internas y Externas.
Registro de polizas.

Analisis y depuracién de partidas.

Atenci6n a proveedores.




