ERNESTO MARTINEZ ESPARZA

ESTUDIOS
06/1988 - 06/1994

06/1994 - 06/1997
06/2000 - 06/2003

06/2004 - 06/2009

EXPERIENCIA

04/2011-10/2018

15/01/2019 — 28/02/2021

Primaria

Miguel Auza, Zacatecas, Zac.

Secundaria

Federal No. 1J. JesUs Gonzalez Ortega, Zacatecas, Zac.

Bachillerato

Inst. Pedagdgico J. Piaget, Zacatecas, Zac.

Carrera

Unidad Académica de Derecho, Universidad Auténoma de
Zacatecas

Licenciatura en Derecho con Titulo y Cédula Profesional

Auxiliar Técnico en la Subdireccion de Vinculo Técnico, area
organicamente dependiente de la Secretaria de Gobierno de la
Presidencia Municipal de Guadalupe, Zacatecas

Encargado del Departamento de Normatividad y Estudios

Legislativos, area organicamente dependiente de |Ia

Subsecretaria de Vinculo Técnico de la Secretaria de Gobierno del

Municipio de Guadalupe, Zacatecas

e Disené la Guia para la Elaboracién de los Manuales de
Organizacion y de Procedimientos para las diferentes areas de la
administracion publica municipal.

e Brindé capacitacion al personal de las diferentes areas
administrativas para la correcta elaboracién de los instrumentos
citados en el parrafo anterior

* Participé en la elaboracién y revision de los manuales de
procedimientos de la Secretaria de Gobierno Municipal, la
Direccion de Desarrollo Social, la Contraloria Municipal,
Direccion de Obras y Servicios, el Instituto de la Juventud, la
Direccion de Desarrollo Econdmico, Direccién de Planeacidn,
Instituto de la Mujer Guadalupense, Secretaria Particular,
Sindicatura Municipal, Tesoreria y Seguridad Publica, asi como
los propios de la Oficialia de Registro Civil.

e Intervine en la elaboracion y revision de los manuales de
organizacion de las dependencias centralizadas de la
administracion publica municipal.

e Elaboré el Dictamen para la designacién de los titulares de las
Oficialias de Registro Civil del municipio.
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Realicé la correccion de estilo de diversos documentos oficiales,
tales como libros, oficios, puntos de acuerdo, actas, iniciativas,
proyectos de reglamentos, dictdmenes, entre otros.

Participé en la elaboracién y disefio de proyectos de
reglamentacién municipal.

Elaboré mas de 160 Dictémenes y Puntos de Acuerdo en diversas
materias en |as cuales tiene competencia el Ayuntamiento.
Realicé el procedimiento de certificacién de documentos,
disefiando la leyenda correspondiente para tal fin, asentindola
en un sinnumero instrumentos que obran dentro de los
expedientes de las dareas administrativas; asi como el
procedimiento de legalizacion de firmas.

Redacté mas de 1,800 oficios con asuntos de diferentes
materias, incluyendo circulares, cambios de adscripcion,
licencias sin goce de sueldo, solicitudes, agradecimientos, entre
otros de diversa naturaleza.

Disefié y elaboré mas de 100 nombramientos para los titulares
de las diferentes dreas de la administracién piblica municipal.

Fui el enlace, representante de la Secretaria de Gobierno
Municipal, con la Contraloria Municipal, con el fin de concentrar
los indicadores sefialados en el programa “Municipios Juntos por
la Transparencia” implementado por la Secretaria de la Funcién
Publica del Gobierno Federal.

Participé en la investigacidn histérica referente a los limites
territoriales del municipio de Guadalupe con la capital
zacatecana.

Elaboré minutas de acuerdos, convenios de colaboracidn,
contratos y demas documentos de caracter juridico, en los que el
municipio de Guadalupe ha sido participe.

Brindé capacitacion a los Delegados Municipales electos en el
afo 2013, respecto a su marco juridico de actuacién en
noviembre del referido afio.

Redacté mas de 15 convocatorias, tales como la relativa a la
eleccion del Cronista Municipal, la referente a la invitacién para
la ciudadania a participar en las sesiones de Cabildo, la atinente a
la eleccion de delegados, entre otras.

Elaboré el discurso para el evento conmemorativo al 150
aniversario de la Batalla de Puebla del dia 5 de mayo de 1862.
Apoyé a las diferentes dreas que integran la Secretaria de
Gobierno Municipal, brindando soporte y sugerencias mediante

la elaboracion de documentos de caracter juridico para dar cauce

a asuntos que se encontraban detenidos por motivos de diversa
indole.

Realicé investigaciones de indole juridico para fundar
debidamente los documentos oficiales que emanan de la
Secretaria de Gobierno Municipal, o bien, de diversas
Dependencias de la Administracién Publica Municipal.
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01/03/2021 - 14/09/2021
15/09/2021 - 20/09/2021
21/09/2021 - Actualidad

APTITUDES

Elaboré la Carta de Intencion de Hermanamiento con Valencia,
Espana

Redacté fichas informativas respecto a asuntos propios de la
Secretaria de Gobierno Municipal

Participé en la elaboracion de la iniciativa con proyecto de
reforma integral al Reglamento Interior del Ayuntamiento del
Municipio de Guadalupe, Zacatecas, asi como al Reglamento
Interior de la Administracion Publica del Municaipio  de
Guadalupe, Zac

Fungi como enlace con el Instituto Nacional de Estadistica y
Geografia (INEGI), para concentrar la informacion que obra
dentro de la Secretaria de Gobierno Municipal de Guadalupe,
Zac, para contestar los cuestionarios del Censo Nacional de
Gobiernos Municipales y Delegacionales 2017

Subsecretario de Vinculo Técnico, area organicamente de la
Secretaria de Gobierno Municipal de Guadalupe, Zacatecas.
Encargado de la Subsecretaria de Gobierno y Vinculo Técnico de la
Secretaria de Gobierno Municipal de Guadalupe, Zacatecas.
Subsecretario de Gobierno y Vinculo Técnico, perteneciente a la
Secretaria de Gobierno Municipal.

En entornos de oficina con capacidad para elaborar documentos
con enfoque juridico, principalmente iniciativas legislativas,
dictamenes, puntos de acuerdo, circulares, certificaciones de
documentos, legalizaciones de firmas, oficios, memorandums,
entre otros.

Conocimientos amplios en derecho administrativo.

Atencion dignay amable a la civdadania.

Trabajo en equipo.

Sociable y con empatia hacia los companeros de trabajo.

Respeto y educacion hacia las demas personas.

Profesional, trabajador y responsable.

Aplicacion de conocimientos juridicos con el fin de dar cauce a
asuntos administrativos internos y externos.

Cuidadoso en la redaccion de documentos oficiales,
especialmente en el fondo, la forma y la correccion de estilo de
los mismos.

Buena técnica en la administracion y cvidado de documentos
oficiales.

Sequimiento profesional a los asuntos encomendados hasta su
correcta culminacion.

Capacidad para trabajar bajo presidn y en entornos ruidosos.

Guadalupe, Zac., 07 de octubre de 2021.
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