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DATOS GENERALES
Nombre: José Francisco Trejo Sustaita,

ESCOLARIDAD

PROFESIONAL

Unidad Académica de Derecho de la Universidad Autdnoma de Zacatecas
Licenciatura en Derecho

Titulo: Licenciado en Derechao.

Cédula Profesional 9462819.

DIPLOMADO

En Derecho Procesal Constitucional y Amparo.
Del 25 de Abril al 16 de Agosto del afio 2003
En la Universidad Autdénoma de Zacatecas.

CURSO

Cobranza Coactiva Municipal.

24 y 25 de Abril del afio 2008
INDETEC, Monterrey, Nuevo Leén,
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EXPERIENCIA LABORAL

Diciembre del afio 2002

Presté mi Servicio Social como pasante de la Licenciatura en Derecho, en ¢l Departamento de
Procedimientos Legales y Ejecucién Fiscal, de la Tesorerfa Municipal de Zacatecas, realizando
notificaciones de requerimientos por diferentes conceptos, instavrandc el Procedimiento
Administrativo de Ejecucién en cada una de sus etapas.

Mayo del afio 2003 a 17 de Junio del afio 2008

»

Laboré en ¢l Departamento de Procedimientos Legales y Ejecucidn Fiscal, de la Tesoreria
Municipal de Zacatecas, desempefiando el cargo de Auxiliar Administrativo Especializado, dentro
del cual realicé las funciones otorgadas por el Reglamento de Administracién Interior del
Municipio de Zacatecas, dentro de las cuales destacan las siguientes:

I).- El efecutar en todas sus fases el procedimiento econdmico coactivo de las contribuciones que
per su naturaleza tenfan el caracter de créditos fiscales municipales exigibles.

IT).- Coordinar y programar las actividades correspondientes a la recaudacién de ingresos,
formular los modelos de requerimiento de cobro voluntario y coactivo a los departamentos
y unidades de la Tesoreria Municipal, asi como los oficios de correspondencia legal, v en
general, asesorar en todo lo relativo a la materia juridico-fiscal.
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1II).- Practicar visitas de inspeccién para verificar el cumplimiento de las obligaciones
fiscales de los contribuyentes.

IV).- Practicar inspecciones fiscales al comercio establecido, para verificar el cumplimiento
de sus obligaciones municipales, e instaurar el grocedimiento administrative en
recuperacion de multas derivadas por infracciones a las disposiciones fiscales vigentes.

V).- Ejercer en materia de recaudacién de impuestos, derechos, productos,
aprovechamientos y de contribuciones de mejoras, el procedimiento administrativo de
ejecucion en sus fases de requerimiento y embargo.

VI).- Proponer los criterios de aplicacién de las disposiciones legales en [a materia de
competencia de la Tesoreria Municipal y desahogar las consultas de caracter legal que
formulaban las unidades administrativas v departamentos autorizados para recaudar
contribuciones; asi como proyectar las resoluciones de su competencia.

VII).- A través de orden escrita girada por las autoridades fiscales del municipio, se aplicaba
el procedimiento administrativo de ejecucién para hacer efectivos los créditos fiscales.

VII}.- Determinar los créditos fiscales a cargo de los contribuyentes y ponerlos a
consideracién del Titular de la Tesorerfa Municipal para su aprobacién y posterior
ejecucion.
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17 de Junio al 3 de Septiembre del afio 2008

Realicé las funciocnes de Encargado de la Unidad de Asuntos jurfdicos de la Secretaria de Obrasy
Servicios Publicos Municipales.

Febrero del afio 2010 a Mayo del afio 2014

Laboré en la Direccién de Inspeccién y Ejecucion Fiscal, de la Tesoreria Municipal de Zacatecas,
desempefianda el cargo de Auxiliar Jurfdico, realizando las funciones otorgadas por el Reglamento
de Administracidn Interior del Municipio de Zacatecas.

junio del afio 2014 a junio de 2019

Fui adscrito a Ja Direccidn Jurfdica del Municipio, dentro la cual se atendieron asuntos en materia
Civil, Mercantil, Administrativa y Fiscal, y en Materia de Amparo.

Teniendo mayor experiencia en Materia Fiscal y Administrativa.

Junio del afio 2019 a septiembre de 2024

Fui adscrito al Departamento de Notificaciones, Cobranza y Ejecucién , dependiente de la
Secretaria de Finanzas y Administraci6n Municipal de Zacatecas, desempefiando el cargo de Jefe
de Departamento, atendiendo asuntos fiscales, administrativos, contenciosos y amparos, asi como
brinder asesorias a las diferentes Secretarias Mumicipales, en materia de procedimiento
administrativo, fianzas y asuntos juridicos diversos.




