CURRICULUM VITAE

Wendy Eloisa Valenzuela Cuevas

OBJETIVO LABORAL

Laborar de manera eficiente, responsable, poniendo en practica mis
conocimientos para lograr mi desarrollo profesional, cumpliendo con los objetivos
laborales y profesionales para lograr dicho crecimiento.

ULTIMOS ESTUDIOS REALIZADOS

Licenciatura en Mercadotecnia
Universidad Auténoma de Durango Campus Zacatecas
Agosto 1999 — Diciembre 2003

EMPLEO ACTUAL

Presidencia Municipal de Guadalupe

Puesto: Titular del Departamento del Departamento de Desarrollo Social
Lugar: Guadalupe Zacatecas

Tiempo: Del 16 de Septiembre del 2018 al 2021

Actividades Realizadas

e Encargada de las Unidades de Trabajo Social, Educacion y Salud

e Dar apoyo a las diferentes areas de la administracion municipal que asi lo
requieran.

e Realizar visitas domiciliarias, vecinales e institucionales para obtener la
informacion necesaria que sea de interés para la expedicion de las
constancias

e Participar en la formulacion de los programas y acciones tendientes a
mejorar los indices educativos en la poblacién de Guadalupe.

e Coordinarse con el Sistema DIF Municipal en la mejora de condiciones de
vida de los ciudadanos, a través de acciones que coadyuven en su salud,
educacidn y trabajo social.
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* Realizar estudios socioecondémicos a los particulares que los soliciten.

e Expedir constancias de ingresos econdémicos, de identificacion, de ingresos
para beca, de consentimiento para que un menor de edad labore, de
dependencia economica, de union libre, de residencia, de residencia para
ingresar al ejercito y domiciliaria;

e Realizar visitas domiciliarias, vecinales e institucionales para obtener la
informacion necesaria que sea de interés para la expedicion de las
constancias;

e Efectuar todas aquellas actividades que le sean encomendadas por la o el
Director de Desarrollo Econémico y Social, y por la o el Subdirector de
Desarrollo Social.

EXPERIENCIA LABORAL

Presidencia Municipal de Guadalupe

Puesto: Titular del Departamento de Trabajo Social
Lugar: Guadalupe Zacatecas

Tiempo: Del 16 de Septiembre del 2013 al 2018

Actividades Realizadas

e Expedir Constancias

e Informar a la ciudadania de los requisitos para la realizacion de las
constancias

e Realizar visitas domiciliarias, vecinales e institucionales para obtener la
informacion necesaria que sea de interés para la expedicion de las
constancias.

e Dar apoyo a las diferentes areas de la administracion municipal que asi lo
requieran.

e Ejecutar la investigacion fisica mediante visita vecinal para la expedicion de
constancias.

e Coadyuvar en la elaboracion de los informes de las actividades realizadas.

e Capturar y archivar la correspondencia recibida y enviada en el
departamento.

Presidencia Municipal de Guadalupe

Puesto: Asistente de Regidor

Lugar: Guadalupe Zacatecas

Tiempo: Del 16 de Septiembre del 2010 al 2013

Actividades Realizadas

e Proporcionan apoyo administrativo y personal






Encargada de llevar su agenda

Sus llamadas telefonicas

Atender solicitudes

Encargada del despacho del regidor
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Empresa: Sucursal de Ferrreteria el Gallo
Puesto: Gerente General

Lugar: Guadalupe Zacatecas

Tiempo: Enero 2000 a Septiembre 2003

Actividades Realizadas

Plan de Negocios

Evaluacion de Proyectos Productivos

Programas de Seguimiento

Controladores de Calidad en Area Mercadologica
Capacitacion y Adiestramiento del Personal

Empresa: Hoteles Marriot

Puesto: Mucama

Lugar: Nashville Tennessee
Tiempo: Marzo 2004 a Marzo 2005

Empresa: Hoteles Marriot

Puesto: Cocina

Lugar: Nashville Tennessee
Tiempo: Marzo 2005 a Marzo 2006

Empresa: Panera Bread

Puesto: Cocina

Lugar: Nashville Tennessee
Tiempo: Marzo 2006 a Octubre 2006

Empresa: 1.50 Cleaners

Puesto: Gerente

Lugar: Nashville Tennesse

Tiempo: Octubre 2006 a Septiembre 2008

Actividades Realizadas

Capacitacion y Adiestramiento.
Trabajo en Equipo

Calidad y Productividad Empresarial
Planeacion Estratégica

Motivacion y Autoestima del Personal






* Servicio y Atencion al Cliente

Empresa: Restaurante (tacos)
Puesto: Gerente
Lugar: Guadalupe Zacatecas

Tiempo: Febrero 2009 a Agosto 2010

EDUCACION CONTINUA

CURSO INSTITUCION LUGAR FEC HA

Simposium Marketina ITESM Zacatecas Octubre 2001

Simposium MKT Emotions |ITESM Monterrey Noviembre
12001

Simposium MKT Magica UADCZ Zacatecas Marzo 2002

Curso Trabajo en Equipo Irapuato Gto. Febrero 2002

Curso Calidad y Leon, Gto. Abril 2003

Productividad Empresarial

Curso Atencién y Servicio al Irapuato, Gto. | Abril 2003

Cliente B

Curso Liderazgo Proactivo Irapuato, Gto. | Mayo 2003

Curso y Taller de Motivacion | Capacitadores Irapuato, Gto. | Junio 2003

y Autoestima del Personal | Externos

Curso "Emprendedores y Colegio de Zacatecas Agosto 2003

Mercadotecnia” Contadores

Simposium Mercadotecnia a | MERCA 2.0 México, D.F. Septiembre

la Mexicana 2003

Simposium AMAI AMAI México, D.F. Octubre 2003

Curso de Comprension Monterrey, N.L

Lectora

Curso de Comprension Monterrey, N.L |Noviembre

Lectora 2003

Curso Formacion de STyPS Zacatecas, Zac Diciembre 2003

Instructores

HABILIDADES

Ingles 80%

Manejo de PC 100%
Word

Excel







Power Point
Corel Draw
Photoshop

HABILIDADES EXTRALABORALES:

» Capacidad de Negociacion
« Trabajo en Equipo
« Iniciativa

Trayectoria Politica

Participacion:

e El ejercicio al voto
e Acompanar a los candidatos en su trayectoria politica

Mi Filosofia de vida: “No vayas por donde el
camino te lleve, ve por donde no hay camino y deja
una huella”
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