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REGLAS DE OPERACION DEL PROGRAMA MUNICIPAL “GUADALUPE
RESPIRA” PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026

l. INTRODUCCION

El Ayuntamiento de Guadalupe, Zacatecas, a través de la Secretaria del Bienestar Social,
implementa el Programa Municipal “Guadalupe Respira” como una accién de apoyo social
orientada a atender necesidades temporales de oxigenoterapia en personas que enfrentan
situaciones de urgencia médica o condiciones de salud que requieren suministro de oxigeno

de manera inmediata.

El programa consiste en el otorgamiento en modalidad de préstamo (comodato) de
concentradores de oxigeno, los cuales forman parte del inventario de bienes muebles del
municipio, y cuyo uso se encuentra sujeto a control, seguimiento y devolucién conforme a

las presentes Reglas de Operacion.

“Guadalupe Respira” surge como una respuesta institucional ante escenarios
extraordinarios de demanda de oxigeno y se consolida como un mecanismo permanente
de apoyo comunitario, enfocado en salvaguardar la salud y la vida de la poblacion,
particularmente de aquellas personas que, por su condicion econémica, social o de acceso
a servicios de salud, enfrentan mayores dificultades para obtener este tipo de insumos

médicos de manera oportuna.

El programa se rige por principios de legalidad, responsabilidad administrativa,
transparencia, uso eficiente de los recursos publicos y corresponsabilidad social, sin
sustituir las funciones de las instituciones federales o estatales de salud, y en apego a la

normatividad vigente en materia de bienes municipales y control administrativo.
L. FUNDAMENTO LEGAL

Las presentes Reglas de Operacién se sustentan en el marco juridico federal, estatal y
municipal vigente, garantizando el derecho humano a la proteccion de la salud mediante

acciones de apoyo complementario, el acce quitativo a insumos médicos en situaciones
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de urgencia, asi como el uso responsable de los recursos publicos, con base en las

siguientes disposiciones:
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

» Articulo 4°, que reconoce el derecho de toda persona a la proteccion de la
salud.

» Articulo 115, fraccion I, que otorga a los municipios la facultad de promover
el bienestar social y el desarrollo comunitario dentro de su demarcacion

territorial.

e Ley General de Salud, en lo relativo a la atencion médica, la prevencion de
enfermedades, la proteccion de la salud y la atencion de padecimientos que
representen riesgo para la vida.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas, en sus
disposiciones relativas a los derechos humanos y al acceso a la salud.

e Ley de Salud del Estado de Zacatecas, en materia de promocion, proteccién y
atencion de la salud de la poblacion.

e Ley de Desarrollo Social del Estado y Municipios de Zacatecas, que faculta a
los municipios para implementar programas de apoyo social dirigidos a poblacion
en situacion de vulnerabilidad.

e Ley de Bienes del Estado y Municipios de Zacatecas, en lo relativo a la
administracion, control, resguardo, uso y recuperacion de bienes muebles propiedad
de los municipios.

¢ Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de Guadalupe,
Zacatecas, que establece las atribuciones de la Secretaria del Bienestar Social, la
Direccion de Desarrollo Social y la Subdireccion de Salud Publica para la ejecucion
de programas municipales en materia de salud y asistencia social.

e Plan Municipal de Desarrollo de Guadalupe, Zacatecas 2025-2027,
particularmente en el Eje 2. Desarrollo para el Bienestar Social y Medioambiental,
asi como en los Objetivos de Desarrollo Municipal 3 (Cuidado de la salud) y 10

(Reduccion de las desigualdades).
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e Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Zacatecas, y demas disposiciones aplicables en materia de rendicién de cuentas y

proteccion de datos personales.
.  JUSTIFICACION

El acceso oportuno a oxigeno suplementario constituye un elemento fundamental para la
atencion de diversas enfermedades respiratorias, cardiovasculares y metabdlicas, asi como
para la estabilizacion de pacientes en situaciones de urgencia médica. La carencia temporal
de este insumo puede agravar el estado de salud de las personas y representar un riesgo
para su vida, particularmente cuando no se cuenta con acceso inmediato a servicios

hospitalarios.

El Programa Municipal “Guadalupe Respira” surge a raiz de la emergencia sanitaria
provocada por la pandemia de COVID-19, periodo en el cual se presenté una demanda
extraordinaria de oxigeno medicinal, tanques y concentradores, superando la capacidad de
respuesta de los servicios de salud y del mercado local. Ante este escenario, el
Ayuntamiento de Guadalupe, Zacatecas, durante la administracién municipal 2021-2024,

adquirié concentradores de oxigeno como una medida emergente de apoyo a la poblacién.

Si bien la fase critica de la pandemia ha concluido, la necesidad de oxigeno suplementario
persiste bajo un contexto distinto. Actualmente, los concentradores contindan siendo
utilizados para la atencién temporal y urgente de personas con enfermedades respiratorias,
padecimientos cronicos, procesos postoperatorios 0 descompensaciones médicas que
requieren oxigenoterapia de manera inmediata, mientras se gestiona su atencion temporal

o definitiva en alguna institucion de salud.

De acuerdo con el Censo de Poblacion y Vivienda 2020 del Instituto Nacional de Estadistica
y Geografia (INEGI), el municipio de Guadalupe, Zacatecas, contaba con una poblacién
total de 211,740 personas, de las cuales 35,795 no se encontraban afiliadas a ningun
servicio de salud, lo que representaba aproximadamente el 16.9 % de la poblacion
municipal. Este sector enfrenta mayores condiciones de vulnerabilidad ante emergencias
médicas, al carecer de acceso regular e inmediato a servicios de atencion especializada y

a insumos meédicos como el oxigeno suplementario.
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Asi mismo, aun cuando las personas del municipio se encuentran afiliadas a algun servicio
de salud, dicha afiliacién no garantiza el acceso inmediato a equipos como concentradores
de oxigeno, especialmente en situaciones de urgencia, atencién domiciliaria o saturacién
hospitalaria, lo que refuerza la necesidad de contar con un mecanismo municipal de apoyo

temporal.

Por otra parte, conforme a las Estadisticas de Morbilidad por Egreso Hospitalario 2024 del
INEGI, en el estado de Zacatecas se registraron 1,714 egresos hospitalarios por
enfermedades del sistema respiratorio, ademas de 2,251 egresos por enfermedades del
sistema circulatorio, padecimientos que frecuentemente requieren apoyo de oxigeno como
parte de su manejo clinico. Estas cifras evidencian que la demanda de oxigenoterapia no
es exclusiva de escenarios pandémicos, sino una condiciéon permanente asociada al perfil

epidemiolégico de la poblacién.

En este contexto, el Programa Municipal “Guadalupe Respira” se mantiene vigente como
una accién de apoyo social que permite otorgar concentradores de oxigeno en modalidad
de préstamo (comodato), garantizando un uso temporal, controlado y supervisado de
bienes muebles municipales debidamente inventariados, sin sustituir las funciones de las

instituciones federales o estatales de salud.

El programa tiene como finalidad atender situaciones de urgencia médica, reducir riesgos
ala salud y contribuir a la proteccién de la vida de las personas, particularmente de aquellas
que se encuentran en condicion de vulnerabilidad social, econdmica o de acceso limitado
a servicios de salud, mediante un esquema responsable, solidario y conforme a la

normatividad aplicable.
Iv. DEFINICIONES

Para efectos de las presentes Reglas de Operacion, se entendera por:
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Programa Municipal “Guadalupe Respira”: Programa implementado por el Ayuntamiento
de Guadalupe, Zacatecas, orientado a facilitar el acceso temporal a concentradores de
oxigeno, mediante esquemas de préstamo (comodato), como apoyo complementario a la

atencion médica de personas con padecimientos respiratorios.

Concentrador de oxigeno: Equipo médico destinado a suministrar oxigeno de forma
continua a personas que, por indicacion médica, requieren oxigenoterapia domiciliaria para

el tratamiento o estabilizacion de padecimientos respiratorios.

Comodato: Entrega temporal de un bien mueble para su uso especifico, con obligacién de
devolucion en los plazos y condiciones establecidos en las presentes Reglas de Operacién

y en el contrato correspondiente.

Persona beneficiaria: Persona fisica que recibe un concentrador de oxigeno en calidad de
préstamo, conforme a los criterios de elegibilidad y requisitos establecidos en el Programa

Municipal “Guadalupe Respira”.

Persona responsable: Persona que, en su caso, asume las obligaciones derivadas del
contrato de comodato respecto al uso, resguardo y devolucion del concentrador de oxigeno

otorgado.

Instancia Ejecutora: La Secretaria del Bienestar Social, a través de la Direccién de
Desarrollo Social y la Subdireccién de Salud Publica, responsables de la operacion,

seguimiento y control del Programa.

Instancia Responsable de Bienes Municipales: La Sindicatura Municipal, encargada de
la administracion, control, resguardo, recuperacion y, en su caso, baja de los
concentradores de oxigeno, en su caracter de bienes muebles propiedad del Ayuntamiento,

cuando se presenten supuestos de incumplimiento.

Expediente del Programa: Conjunto de documentos que integran la solicitud, evaluacion
médica, autorizacion, contrato de comodato, seguimiento y devolucion del concentrador de

oxigeno.
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V. ALINEACION CON INSTRUMENTOS PROGRAMATICOS

El Programa Municipal “Guadalupe Respira” se alinea con el Plan Municipal de Desarrollo

de Guadalupe, Zacatecas 2025-2027, especificamente en el Eje 2. Desarrollo para el

Bienestar Social y Medioambiental,

Objetivos de Desarrollo Municipal:

5.1 Plan Municipal de Desarrollo 2025-2027

contribuyendo al cumplimiento de los siguientes

Nivel Programatico PMD

Contenido del PMD

Vinculacion con el Programa “Guadalupe Respira”

Eje Estratégico

Eje 2. Desarrollo para el Bienestar Socialy
Medioambiental

El Programa contribuye al bienestar social al atender
necesidades urgentes de salud mediante el
otorgamiento temporal de concentradores de
oxigeno a personas en situacion de vulnerabilidad del
municipio.

EL Programa coadyuva a salvaguardar el derecho
humano a la salud mediante acciones
complementarias de apoyo en oxigenoterapia,

de vulnerabilidad, particularmente por
condiciones de salud.

ODM ODM 3. Cuidado de la salud o -
permitiendo la atencion oportuna de personas con
padecimientos respiratorios y reduciendo el riesgo de
complicaciones graves.
Salvaguardar el derecho humano a una vida Guadalupe Respira Tacmta el acceso temporal a
- concentradores de oxigeno a personas con
saludable como factor indispensable para el . o .
_— - necesidad medica urgente, favoreciendo la
Objetivo delODM 3 bienestar de todos los grupos de edad, L . - S
S continuidad del tratamiento y la atencion domiciliaria
principalmente de aquellos que se . . - . .
. - - cuando el acceso inmediato a servicios hospitalarios
encuentran en situacion de vulnerabilidad. L
es limitado.
El Programa se alinea con la reduccion de
desigualdades al atender a personas que, por su
ODM ODM 10. Reduccion de las desigualdades condicién de salud y limitaciones econémicas, no
pueden adquirir por cuenta propia equipos médicos
especializados como concentradores de oxigeno.
Reducir la brecha de desigualdad social “Guadalupe Respira” contribuye a disminuir brechas
entre la poblacion guadalupense, que afecta | de desigualdad al brindar un apoyo temporal en
Objetivo del ODM 10 en mayor medida a los sectores en situacion | especie, priorizando a personas y familias con

acceso limitado a servicios de salud y recursos
economicos.
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Indicador de seguimiento del programa:

En congruencia con los objetivos del Plan Municipal de Desarrollo 2025-2027, el programa

Municipal “Guadalupe Respira” contara con un indicador operativo propio que permita medir

su avance y resultados.

Indicador vinculado al PMD

Nombre del indicador: Numero de personas beneficiadas con el préstamo
(comodato) de concentradores de oxigeno.

Descripcion: Mide el alcance del Programa Municipal “Guadalupe Respira” en la
atencion de necesidades temporales de oxigenoterapia en poblacion vulnerable del
municipio.

Unidad de medida: Personas beneficiadas.

Periodicidad: Anual.

Medio de verificacion: Expedientes del programa, actas de entrega y padron de

beneficiarios.

Indicador de seguimiento del programa (control operativo y patrimonial)
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Nombre del indicador: Porcentaje de recuperacion de concentradores de oxigeno al
término del comodato.

Descripcion: Mide el cumplimiento de devolucién de los bienes muebles municipales
otorgados en préstamo, y activa los procedimientos administrativos
correspondientes en caso de incumplimiento.

Unidad de medida: Porcentaje.

Periodicidad: Anual.

Medio de verificacion: Bitacora de seguimiento, inventario de bienes muebles y

notificaciones a Sindicatura y Organo Interno de Control.
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5.2 Alineacion con los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS)

El Programa Municipal “Guadalupe Respira” se alinea con la Agenda 2030 para el

Desarrollo Sostenible, contribuyendo a los siguientes Objetivos de Desarrollo Sostenible:
e ODS 3. Salud y Bienestar:

Contribuye a garantizar una vida sana y promover el bienestar, al facilitar el acceso temporal
a oxigenoterapia para personas con padecimientos respiratorios o condiciones médicas que

requieren atenciéon inmediata.
e ODS 10. Reduccion de las desigualdades:

Reduce desigualdades en el acceso a insumos meédicos especializados, mediante el
otorgamiento temporal de apoyos en especie a poblacion en situacion de vulnerabilidad

social, econdmica o de acceso limitado a servicios de salud.

VL. OBJETIVO

¢ Objetivo General

Facilitar el acceso temporal a concentradores de oxigeno a personas del Municipio de
Guadalupe, Zacatecas, que presentan padecimientos respiratorios y se encuentran en
situacion de vulnerabilidad social o econdmica, como apoyo complementario a la atencion
meédica, mediante esquemas de préstamo (comodato), contribuyendo a la prevencién de

complicaciones graves de salud.
e Objetivo Especifico

Garantizar la disponibilidad y el uso controlado de concentradores de oxigeno para
personas con indicacion médica vigente de oxigenoterapia domiciliaria, priorizando casos

de riesgo respiratorio y condiciones de vulnerabilidad.
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VII. ALCANCE
7.1 Cobertura Territorial

El Programa Municipal “Guadalupe Respira” tendra cobertura en todo el territorio del
Municipio de Guadalupe, Zacatecas, conforme a la disponibilidad de concentradores de

oxigeno y a la suficiencia presupuestal y operativa.
7.2 Poblacion potencial

Personas que residan en el Municipio de Guadalupe, Zacatecas, que presenten
padecimientos respiratorios diagnosticados y cuenten con indicacion médica de

oxigenoterapia, independientemente de su afiliacion a servicios de salud.
7.3 Poblacion Objetivo

Personas de todas las edades que residan en el Municipio de Guadalupe, Zacatecas, que
presenten afecciones respiratorias temporales o crénicas que requieran oxigenoterapia
domiciliaria, cuenten con indicacion médica vigente y se encuentren en situacion de
vulnerabilidad social o econdmica, asi como sus familias cuando estas asuman la

responsabilidad del resguardo del equipo.
VIIl. CRITERIOS DE ELEGIBILIDAD

Podran ser consideradas elegibles para acceder a los apoyos del Programa Municipal

“Guadalupe Respira” las personas que cumplan con los siguientes criterios:

I. Residir en el Municipio de Guadalupe, Zacatecas.

II. Presentar diagnodstico meédico vigente expedido por institucion publica o privada, en
el que se indique expresamente la necesidad de oxigenoterapia domiciliaria
mediante concentrador de oxigeno.

[1l. Encontrarse en situacion de vulnerabilidad social o econdmica, entendida como la
imposibilidad temporal o permanente de adquirir, rentar o solventar por cuenta

propia un concentrador de oxigeno.
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IV. No contar con acceso inmediato o suficiente a un concentrador de oxigeno a través
de instituciones publicas de salud al momento de la solicitud.
V. Comprometerse a cumplir con las obligaciones establecidas en las presentes

Reglas de Operacion y en el contrato de comodato correspondiente.

La autorizacién del apoyo estara sujeta a la evaluacién meédica, administrativa y a la
disponibilidad del equipo, sin que la presentacién de la solicitud implique derecho

automatico a la asignacion del concentrador.
IX. REQUISITOS

Para acceder a los apoyos del Programa Municipal “Guadalupe Respira”, las personas
solicitantes deberan cumplir con los siguientes requisitos, segun corresponda a su

participacion en el tramite:
9.1 De la persona beneficiaria (paciente)

I. Solicitud por escrito dirigida al Presidente Municipal del Ayuntamiento de
Guadalupe, Zacatecas, en los términos establecidos en las presentes Reglas de
Operacion.

II. Documento médico vigente, expedido por institucion publica o privada, que indique
expresamente la necesidad de oxigenoterapia domiciliaria mediante concentrador
de oxigeno, asi como el diagndstico correspondiente.

[ll. Identificacion oficial vigente.

IV. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

V. Comprobante de domicilio no mayor a tres meses.
9.2 De la persona responsable o familiar encargado (obligatorio)

En los casos en que la persona beneficiaria no pueda asumir directamente las obligaciones

del comodato, debera designarse una persona responsable, quien debera presentar:
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I. ldentificacién oficial vigente.

ll. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).

[ll. Comprobante de domicilio no mayor a tres meses.

IV. Aceptacién expresa de las obligaciones derivadas del contrato de comodato,

relativas al uso adecuado, resguardo y devolucion del concentrador de oxigeno.
Disposiciones generales sobre requisitos

e Cuando la persona beneficiaria se encuentre en condiciones de acudir de manera
presencial y asumir directamente las obligaciones del comodato, podra fungir como
solicitante y persona responsable, en cuyo caso no sera necesario presentar
documentacion adicional de un tercero.

e La presentacion completa de los requisitos no garantiza el otorgamiento automatico
del apoyo, el cual estard sujeto a evaluacidbn médica, administrativa y a la
disponibilidad del equipo.

e No podran acceder al Programa aquellas personas que, habiendo sido beneficiarias
con anterioridad, no hayan cumplido con la devolucion del equipo o con las
obligaciones establecidas en el contrato de comodato y en las presentes Reglas de

Operacion.
X. IMPACTO SOCIAL

El Programa Municipal “Guadalupe Respira” tiene como impacto social contribuir a la
proteccion de la salud y la vida de personas que presentan padecimientos respiratorios y
que requieren oxigenoterapia domiciliaria, particularmente aquellas que se encuentran en

situacion de vulnerabilidad social o econdmica.
A través del préstamo temporal de concentradores de oxigeno, el Programa busca:

e Reducir el riesgo de complicaciones graves y descompensaciones respiratorias en

personas con indicacion médica de oxigeno.
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e Favorecer la continuidad del tratamiento médico en el entorno domiciliario, evitando
interrupciones derivadas de la falta de acceso a equipos especializados.

o Disminuir la saturacién de los servicios hospitalarios y de urgencias, mediante la
atencion oportuna de casos que pueden ser estabilizados en el hogar.

e Atenuar las desigualdades en el acceso a dispositivos medicos de alto costo,
especialmente en poblacién que carece de los medios econdémicos para adquirirlos
o rentarlos.

o Fortalecer las acciones municipales en materia de salud publica, mediante un

esquema de apoyo complementario, responsable y controlado.

El impacto del Programa estara directamente relacionado con el uso adecuado de los
equipos, su recuperacion oportuna y la correcta aplicacion de los criterios médicos y

administrativos establecidos en las presentes Reglas de Operacion.
XI. TEMPORALIDAD

El programa Municipal “Guadalupe Respira” tendra vigencia durante el ejercicio fiscal 2026
correspondiente, permaneciendo abierto de manera permanente a lo largo del afio, una vez

aprobadas las presentes Reglas de Operacion.
Xll. COLABORACION INSTITUCIONAL

El Programa Municipal “Guadalupe Respira” podra coordinarse y sumar esfuerzos con
dependencias y entidades de los distintos érdenes de gobierno, asi como con instituciones
publicas, privadas, organismos de la sociedad civil, asociaciones y otros actores vinculados
al ambito de la salud, con la finalidad de fortalecer la atencion a personas con padecimientos

respiratorios.

La colaboracién institucional podra consistir en acciones de referencia médica, canalizacion
de casos, capacitacion, difusion, apoyo técnico o cualquier otra actividad que contribuya a
los objetivos del Programa, sin que ello implique transferencia de recursos, donaciones de
equipo o modificacion de la modalidad de apoyo establecida, la cual se limita

exclusivamente al préstamo (comodato) de centradores de oxigeno.
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Xll.  LIMITACIONES

El Programa Municipal “Guadalupe Respira” se encuentra sujeto a las siguientes

limitaciones:

I. Disponibilidad de equipo, ya que el numero de concentradores de oxigeno es
limitado y su asignacién dependera de la recuperacion oportuna de los equipos
previamente otorgados en comodato.

[I. Suficiencia presupuestal, mantenimiento y capacidad operativa para la adquisicion,
resguardo, traslado y supervision de los concentradores de oxigeno.

lll. Condiciones técnicas del equipo, dado que los concentradores deberan encontrarse
en condiciones 6ptimas de funcionamiento para su asignacion.

IV. Limitaciones médicas, ya que el Programa no sustituye la atencion clinica ni
hospitalaria, y el otorgamiento del apoyo dependera estrictamente de la indicacion
médica vigente.

V. Uso exclusivo del equipo, ya que el incumplimiento en el uso adecuado, resguardo
o devolucién del concentrador limita la atencion de nuevos casos y la continuidad

del Programa.

XIV. DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LA PERSONA BENEFICIARIA
Derechos de la persona beneficiaria

Las personas beneficiarias del Programa Municipal “Guadalupe Respira” tendran derecho

a:

I. Recibir un trato digno, respetuoso y sin discriminacion durante el proceso de
solicitud, evaluacion y asignacién del apoyo.

[l. Recibir informacién clara y suficiente sobre el uso, cuidado y condiciones del
concentrador de oxigeno otorgado.

[ll. Acceder al apoyo de manera gratuita, conforme a la disponibilidad del equipo y a los

criterios establecidos en las presentes Reglas de Operacion.
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IV. Recibir atencion oportuna por parte de la Instancia Ejecutora, dentro de las

posibilidades operativas del Programa.

Obligaciones de la persona beneficiaria o responsable

Las personas beneficiarias y, en su caso, la persona responsable designada, estaran

obligadas a:

I. Utilizar el concentrador de oxigeno exclusivamente para el fin médico autorizado,

quedando estrictamente prohibido su uso distinto, préstamo, renta, venta, cesién o

transferencia a terceros.

II. Resguardar el equipo en condiciones adecuadas de uso, limpieza, ventilacion y

seguridad, conforme a las recomendaciones técnicas del fabricante y del personal

autorizado.

[lIl. No manipular, modificar, reparar o alterar el concentrador de oxigeno sin

autorizacion expresa de la Instancia Ejecutora.

IV. Devolver el equipo de manera inmediata y sin necesidad de requerimiento previo,

una vez concluido el plazo de comodato autorizado o su renovacion, o cuando el

médico tratante determine la suspension de la oxigenoterapia.

V. Notificar de manera inmediata a la Instancia Ejecutora cualquier falla, dafio, cambio

en la condicién médica del beneficiario o, en su caso, el fallecimiento de la persona

beneficiaria.

VI. Atender las notificaciones, llamadas o requerimientos realizados por la Instancia

Ejecutora para efectos de seguimiento, supervision o devolucion del equipo.

\

.Reconocer expresamente que el incumplimiento de las obligaciones establecidas

dara lugar a la cancelacion inmediata del apoyo, a la restriccion para acceder a

futuros programas

municipales y a la exigencia de la reposicion del equipo mediante

la entrega de un concentrador nuevo de caracteristicas equivalentes, conforme a la

normatividad aplicable.
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XV. CRITERIOS DE INCUMPLIMIENTO Y SANCIONES

El incumplimiento de las obligaciones establecidas en las presentes Reglas de Operacion

y en el contrato de comodato dara lugar a la aplicacién de las siguientes medidas:

l. Suspensién inmediata del apoyo otorgado.

. Requerimiento de devolucion inmediata del concentrador de oxigeno, por parte
de la Subdireccién de Salud Publica.

Il. En caso de pérdida, dafo grave o no devolucion del equipo, la Subdireccion de
Salud Publica notificara formalmente a la Sindicatura Municipal y al Organo
Interno de Control del Ayuntamiento, a efecto de que, en el ambito de sus
atribuciones, determinen la procedencia de las acciones administrativas
correspondientes, incluyendo, en su caso, la reposicion del bien mueble
municipal o las medidas que resulten aplicables conforme a la normatividad
vigente.

V. Restriccion para acceder a futuros apoyos o programas municipales en materia

de salud, cuando asi lo determinen las instancias competentes.

La aplicaciéon de las medidas anteriores se realizara sin perjuicio de las acciones
administrativas que, en su caso, determinen la Sindicatura Municipal y el Organo Interno de

Control, conforme a sus atribuciones legales.
XVI. TIPO DE APOYO Y MODALIDAD DE ENTREGA

El apoyo otorgado a través del Programa Municipal “Guadalupe Respira” se proporcionara
exclusivamente en especie, mediante la modalidad de préstamo (comodato) de

concentradores de oxigeno.
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Modalidad de comodato

El concentrador de oxigeno sera entregado por un plazo inicial de hasta tres meses,

contados a partir de la fecha de firma del contrato de comodato correspondiente.

De manera excepcional, y previa solicitud de la persona beneficiaria o responsable, el plazo
del comodato podra renovarse por una sola ocasion, hasta por un periodo adicional de un

mes, siempre que:

e Se acredite la subsistencia de la necesidad médica mediante documentacion
vigente.

o Exista disponibilidad del equipo.

e Se haya dado cumplimiento a las obligaciones establecidas en las presentes Reglas

de Operacion y en el contrato de comodato.

La renovacidon no sera automatica y quedara sujeta a la evaluacion de la Instancia

Ejecutora.

Concluido el plazo maximo autorizado, el equipo debera ser devuelto de manera inmediata,

conforme a las condiciones establecidas.
XVIl. OPERATIVIDAD DEL PROGRAMA

La operacion del Programa Municipal “Guadalupe Respira” se desarrollara conforme al

siguiente procedimiento.
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AREA RESPONSABLE PROCESO RESULTADO

Recepcidn de solicitudes dirigidas al
Subdireccién de Salud Publica Solicitud registrada
Presidente Municipal

Integraciény resguardo del
Subdireccion de Salud Publica Expediente completo
expediente

Revisidn de requisitos y
Subdireccion de Salud Publica Dictamen médico-administrativo
documentaciéon médica

Direccion de Desarrollo Social /

Revisidn y autorizacién del apoyo Autorizacién del comodato
Secretaria del Bienestar Social
Direccion de Desarrollo Social /

Firma del contrato de comodato Contrato formalizado
Secretaria del Bienestar Social
Subdireccién de Salud Publica Entrega del concentrador de oxigeno | Acta de entrega

Seguimiento y supervision durante el
Subdireccién de Salud Publica Bitacora de control
plazo de comodato

Requerimiento de devolucidn del
Subdireccion de Salud Publica Aviso de devolucién
equipo al término del comodato

Notificacion de no devolucion del
Subdireccion de Salud Publica equipo a Sindicaturay el Organo Informe de incumplimiento

Interno de Control

Procedimiento de recuperaciéon de | Determinacion sobre
Sindicatura Municipal
bien mueble municipal recuperacion

Notificacién de procedencia o
improcedencia de Devolucién del Equipo reintegrado o dado de baja
Sindicatura Municipal
concentrador a la Subdireccién de alinventario

Salud Publica

3 Vigilanciay, en su caso,
Organo Interno de Control Resolucion administrativa
determinacion de responsabilidades

Cierre del expediente (con o sin
Subdireccion de Salud Publica Expediente cerrado
recuperacion del equipo)
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La autorizacion del apoyo correspondera a la Direccién de Desarrollo Social, o en caso de
ausencia, a la persona titular de la Secretaria del Bienestar Social, conforme a la

normatividad aplicable.

La Subdireccion de Salud Publica no ejecuta acciones coercitivas, Unicamente notifica
formalmente el incumplimiento a la Sindicatura Municipal y al Organo Interno de Control,
instancias competentes en materia de bienes muebles municipales y responsabilidades

administrativas.
XVIll. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROGRAMA

El Programa Municipal “Guadalupe Respira” se ejecutara conforme al diagrama de flujo que
se integra como parte de las presentes Reglas de Operacion, el cual contempla las etapas
de:

presentes Reglas de Operacion.

El diagrama de flujo forma parte integrante
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XIX. INSTANCIAS PARTICIPANTES

. Instancia Ejecutora

Secretaria del Bienestar Social, a través de la Direccion de Desarrollo Social y la

Subdireccion de Salud Publica.
Funciones:

e Operar el programa conforme a las Reglas de Operacion.

e Recibir solicitudes y verificar requisitos.

e Integrar, resguardar y actualizar los expedientes.

e Evaluar la procedencia del apoyo.

e Autorizar el otorgamiento del apoyo.

e Autorizary firmar los contratos de comodato.

e Autorizar renovaciones, cuando procedan, conforme a las Reglas de Operacion.

o Dar seguimiento al uso del concentrador de oxigeno durante el plazo de comodato.
e Requerir la devolucion del equipo al término del préstamo.
» Notificar formalmente a las instancias competentes los casos de incumplimiento.

o Cerrar los expedientes, con o sin recuperacion del equipo.

Importante: La Instancia Ejecutora no realiza cobros ni procedimientos de recuperacion

forzosa de bienes muebles.

Il Instancia Responsable de Bienes Municipales
Sindicatura Municipal.
Funciones:

e Intervenir en los casos de no devolucién del concentrador de oxigeno.
e Llevar a cabo el procedimiento de recuperacion del bien mueble municipal.

o Determinar la procedencia o improcedencia de la devolucion.
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e Reintegrar el equipo recuperado al inventario municipal o determinar su baja,
conforme a la normatividad aplicable.

e Notificar a la Subdireccién de Salud Publica el resultado del procedimiento.
lil. Instancia de Control y Vigilancia

Organo Interno de Control del Ayuntamiento de Guadalupe.

Funciones:

e Vigilar la correcta aplicacion del programa.
e Conocer de los casos de incumplimiento.
e Determinar, en su caso, responsabilidades administrativas conforme a la

normatividad aplicable.
XX. TRANSPARENCIA

La Subdireccién de Salud Publica integrara y resguardara el padron de beneficiarios, el
inventario de concentradores de oxigeno y los expedientes del programa, observando lo
dispuesto en la legislacion en materia de transparencia, acceso a la informacién publica y

proteccion de datos personales.
XXI. QUEJAS Y DENUNCIAS

Las quejas y denuncias podran presentarse ante la Secretaria del Bienestar Social o el

Organo Interno de Control del Ayuntamiento.
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XXIl. TRANSITORIOS

PRIMERO.

Una vez aprobadas las presentes Reglas de Operacién entraran en vigor a partir de su
publicacion en el sitio web oficial y en la Gaceta Municipal, érgano de difusion del
Ayuntamiento de Guadalupe Zacatecas y su aplicacién estara sujeta a la disponibilidad de

equipo y a la suficiencia presupuestal autorizada.

SEGUNDO.
Los casos no previstos en las presentes Reglas de Operacion seran resueltos por la

Secretaria del Bienestar Social, conforme a la normatividad aplicable.
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ANEXOS:

Anexo 1

gTLTS

(F)Cpe “"'“pe

:lp—i—'iﬂrj\
SOLICITUD DE PRESTAMO DE EQUIPO DE OXIGENACION

\N&s S Pésmaa e Eiutr0 e o

Fecha: ! !

Secretaria diel
Blienestar
Social

{ll < 3

C. PRESIDENTE MUMICIPAL
DEL AYUNTAMIENTD DE GUADALUPE, ZACATECAS
PRESENTE

PFor meadio de la presente, soliclto de manera respetuosa el apoyo consistente an el préstamo
temporal ([comodato) de un concentrador de axigenso, a través del Pragrama Municipal "Guadalupe
Respira”, an virtud de una necesidad médica urgente debldamente acreditada.

btanifiesto gue conozoo y acepto que el equipo serd otorgado en calkdad de préstamo, y gue deberé
cumglir con las obligaciones establecidas en las Reglas de Operacidn v en el contrato de comaodato

carrespandiente.

Sin atro particular, agradezeo la atencidn brindada.

Atentarmenbe:

Mombre de la persona solicitante:

Teléfono de contacto:

AN
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COMTRATO DE CORMODATO DE EQUIPD DE OMIGEMACIGN
PROGRAMA MUNICIPAL “GUADALUPE RESPIRA"

CONTRATD OF COMMODATD CUE CELESRAN, POR UNA PAATE EL AYUNTAMEENTO DE
SUADSLPE, ZACATECAS, ADMANISTRADON 2023-2077, A TRAWES OF Lo DERECCION DE
DESARROLLD SO0IAL, FOR CONDUCTE DE LA SUBDRECCION DE S&LUD PUBLICA, & CUvEN B4
U0 SUCESWD SE LE DENOMINARA *EL COMODANTE®, ¥ FOR LA OTRA BAATE, EL/LA C
, EM sU CARACTER DE
SIRSCMS BEMEFICWARIA O RESPOMSAHLE DESIGMADOMM, & OUIEM EM LD SUCESND S8 LE
TEM O IMARA "EL OOMSODATARIC®, AL TEMOR DE LAS SIGLIENTES:

DECLARACIONES
L Declara “EL COMODANTE", por conducto de su representante, gue:

1.1 Eswn enge pliddi oo legalmente corstituida, con personalidad juridica y patrimonio propio, con
faculades suficientes para celebrar o presente contrata, de condormidad con la normabividad
ramikcipal aplcable.

12 Cuerita con €l equipo oriopédicn objeto del presente contraba, mismo que forma parte del
patrimorio munidpal ¢ se encuenta destinado a fines de asistencia soclal a travds del
Frograma Funicipal “Guadalupe Sepia®.

132 Sefiala coma domiclio para efectos el presente contrato: el ubicada en Avenlda Heroloo
Colegia Militar nadmenn 56 Oriente, fora Centro, Municpio de Guadalupe, Fambecas

14 5u representante cuenta con las facultades legales recearia para suscribir el presente
contrato, mismas cwe na le han sdarevocadas, moddicadas nl limitadas a la fecha de swfirma

15 Es legitimo propietaric del sguiente bien muehle, el cual se enbrega en comodato:

1. Dieclara “EL COMODATARID:

1. Cuees persona fisica, rayor de edad, con capacidad legal para obligarse en términos del
presente conbrato, vy gue  seflala coro domidlin el ubicade e

lo ual acredita conm

identificacian oficlal vigente y'o corprobante de domicilo.
Para elpoctas de notiicaclones, propordora bos sigulentes ndmeros telefdnices:
¥ -
2. DOue, onosu maso, e comiclio de b persona beneficria (padents) es el ubido en
TVRSETRD Ol S dCneitl B

madiante identificackin oficial vigenbe wo cormprobanie de domiclio.
3. O requicre of uso de un concenbrador de celgeno, para fines estricEamente médioas, o
oal se acredita ocon  diagndstion o corslancda médica  expedida par

de fecha
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&, Oue conoce, entiende v acepta el contenido v alcance de las Reglas de Operacién oel

Programa Municipal *Banca Oriopédics®, obligdndose a cumplirias en todos sus berminos,
asl como las condiciones establecidas en el presente conirato.

. Declaran ambas partes:

Que se recononen mutuamente la personabdad con la que comparecen y acuerdan sujetarse alo
dispuesto en of Tiuly Octave del Codigo Clvil del Estado de Tacatecas. asi como a la demds
riarmatiwicad aphcable, ¥ celebrar el presente contrato conforme a bs @guientes:

CLAUSLRLAS

PRIMERA. Objcto.
*EL OOMODANTE® otarga en Ccomodato grabuito a "EL COMODATARND® o bien muehle descrito
ofi las Dedaraciones del presente contrato, guien lo redbe v acepta en los bérminos y condiclones
aqul estableddas, reconocendo gue el bien &5 propledad del Syuntamiento de Suadalupe,
Facatecas.
SEGUNDA. Entrega y estado del bien.
La entrega del bien ohjeto del presente comaodato se realimrd de manera inmediata posbenor a
Ia firma del presenite contrato, dejanco constandia por escrito de sus @racderisicas, nlmero de
ireendaria, conciciones flsicas v estade de funcioramienta, mismos que “EL OOMODATARID®
declara recibir a sw entera satsfacokin.
TERCERA. Ohiigaciones del comadatania.
"EL IIII'.-'I:II:IAT.ﬁ.F:I:I'r.t-:-I:llq,J ENprEsamente a;

al Utikzar el bien exclusivamente para el fin médico autorizade.

by Mo ceder, prestar, rentar, wender ni trarssferir &l bien a Eerceros bap ninguna

prounstancia.

i Mo modificar, alterar o adaptar & bien sin autoricacidn previa v por escrito de “EL
COMODANTE".

dj Consersar ¢l bien con el debido cuidado, higiene y mantenirmiento, siendo responsable
diz oualquier dafio ccasiknado por uso incebido, nn:gllgr:nl:t o dalosa.

CUARTA. Perdida, dafio, inoumplimienta o no oewolud Kn.
Incaso de |:||'.‘n:||:a_. dafio grave, desbrucckin, uso incebido o mo cevcluckin del concentrador o
aigeno, “EL COMODAMTE®, por conducta de la Subdirecddn de Salud Pdblica, notificard
formalmente a la Sndicatura Mundcipal v al Iflrgm-u ritema oo Conbral del Syuntamiernia, a elecio
o gue, o el Ambito de sus girbuciones, ceterminen las acclones adminktratvas v pakrimoniales
que resulben procedentes conforme a la normatividad aplicable.
CUINTA, Supervisicn.
*EL COM QDANTE", por conducta de la Direcckdn de Deamolio Social o de b Subdireccidn de Zalud
2(blica, podrd reabzar visitas de superdsidn o werificackin, prewic acuerdeo <om "EL
COMODAETARID®, con la imalicad de constatar ¢ vso adeouada v o estado flico ool bien.
SEXTA. Plaro y dowolucidn.
£l presente condrato tendrd una vigenda ce tres (3] meses, contados a partir del dia sigulente al
ohe su firma.
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o en que lo recibid, salvo el desgaste natural derivado del uso adecuwado.
luclén no requericd requermiento previo por parke de *EL OOMDDAMTE®.
SEPTIMIA. Renawackan.
D¢ manera excepcional, se podrd autarizar una sola rencvacdn oel comodato por en plazo
rndmirren die um (1] mes adiclanal, siempre gue:
al Lasolioiud se presente anbes del vencimiento del plazo arginal.
b 5e acrecite la subsistencia de la mecesicac médica mediante documenitaciin médica
actualizada.

) “EL OOMOOATARIC® haya cumplido integramente con las abligaciones del presente
conbrato.

La rencyaddn no serd aubomdtica y quedard supeta a la autorizackdn expresa de la Direcddn ce
Desarrollo Socil, dejando constancia por esonto.

-
? Guadalupe J
@& xo, “EL COMODETARIC® ceberd devobier gl bien de manera inmediata, em el
e

MNOTA ADMIMIETRATIVA

2ara efechos adminktativos y de contral imbemao, se establece que la Dieeccidn de Desarmolio
Zocial ool Ayuntamiento de Guadalupe, Tacateras, serd la instancia facultada para aprobar
solicitudes de préstamo, autarizar rencvadones, validar devoluciones y avtonizar el ctorgamiento
del cormaodata conforme alas Reglas de Operacidn del Frograma Mundcipal *Guacalupe Respira®.
£m ausenda, cichas facultades podrin ser ejerddas por la persona titular de b Secretanla ded
dienestar Tocial

Il contral patrimanial, B orecuperacicn de bienes  muebles v e ceterminackin de
respansabilicades administrativas correspanderin a la Sindicatura Municipal y al Srganc Internc
de Control, en el dmbito de sus atribuckones.

DATOS DEL PFRESTAMD

*#  Fecha do préstamo: f f

*#  Fecha do dovoleclon: ! !
REMOWVACION (EM 5U CA50)

* Fecha de renovackdn: ! !

*  Muewo periodo autodzado hasta: ! !

# Documentackdn médica anesa de renovaclde:

FIRIAS:

i,
I'-'-I:Ir'l"'EL COMDDANTE"™: ; | Por “EL COMODATARKD
Titular di la Direccian die Oesarrollo Soca "H:II'I"EII'IE"'HFT"II

fAyuntamiento de Guadalupe, Tacabecas.
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Anexo 3

Sacretaria diel

%’SR\ e | [ | S
\@ ACTA DE ENTREGA-RECEPCION DEL EQUIPO DE OXIGENACION

PROGRAMA MUNICIPAL “"GUADALUPE RESPIRA"

FECHA DE DEVOLUCION: __ [/ f202__

En &l Municipio de Guadalupe, Zacatecas, a de de . & hace constar la
entrega-recapoion del siguiente equipo de oxigenacién:

DATOS DEL BEMEFICIARID f RESPONSABLE

Mombre:
Domicilio:
Teléfona:

DATOS DEL EQUIRD ORTOPEDICO

Tipo de equipo:
Mimero de imventario (sl aplica):

Estado fiskoo al momento de |a entrega:

O Buena O Regular O Otro:

MANIFESTACION

La persona beneficiaria o responsable declara haber entregado el equipo descrito en las condiclones
sefialadas, comprometiéndose a la determinacidn de las Reglas de Operacitn del programa
blunicipal "Guadalupe Resgira®,

NOMBRE ¥ FIRMA DEL COMODATARIO NOMBRE ¥ FIRMA DE QUIEN RECIEE

LA
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Anexo 4

&S“%“ FORMATO DE CIERRE DE EXFEDIENTE

PROGRANM S RMURICPAL “GLIADALUPE RESPIRA™

Ma. De Expediente.

DATOS GENERELES DEL EXPEDIENTE

s [ambre de la persona beneficana

+  Mambre de la persona responsabile en s cesaj:

#  [Damicilio del benefican:

s Tipo de aguipa: Concentrador de oxdgeno

o Miarca f Models f Mo, de resguarda:

¢ Fecha de entrega ded equipoc ! g

#  Ficha de final de wencimiente dal camadata: i 4

MOTIVO DEL CIERRE DEL EXPEDIENTE {Marcar com uma “X” la opodn que correspandal

O Dewoluckin del equipa en Sempo y farma

O Dewoluckin extempardnes del squipo

O Crguipa recuperado por ka Sindicatura Municipal

71 Euipa no repuperado, notificsdo & Sindicatura Municipal y al Grgano Interna de
Contred

1 CRro { e pescificar:

DESCRIPCION DEL ESTATIUS FINAL

En it Fecha ! ! s b constar que el expadients correspondiente al
concentrador de ouigena otargada @n modalidad de comadato se da por conduida,
derivada de b siguiente:
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Fequerimiento de déevaludion emitida
O Hatficadan de no desalucian realizaﬂﬂ
O] Natficadan erviada & Simdicatura Municipal

[ Hatificadan erviada al Organa Intermo de Cantrol
1 Actualieackin del inventario da bisnes moshbless

O Integracion de constanciass al expedients

DESERVACIORES

DECLARATORLL DE COERRE

Con fundamento en las Raglas de Operacion del Programa Municipal “Guadakipe
Respira”, se declara formalmente cerrado @l expedients, dejando constancia de s
actuaciones reslizadas v dn que elle impligue determinacion de respansabilidades
administrativas, bas coales, &n o Gwo, cormespanden & & indandas campetentas,

FIRMAS

ELABORG:
Nombre v firma:
Cargn: Subdireccin de Salud Publica

REVISO:
Nombre v firma:
Cargo: Direcddn de Desarrallo Sodal

AUTORIZO:
Hombre y firmi:
Cargo: Secretaria de Bienestar Social

Nota téonica [esta si va)
Cste farmato tiens Gardcter adminBtrativa, ¥ no sustiturgs b Facultades de [a Sindicatura

Munidpal ni del Organo Interng de Control en materia de recuperatan de bienes
muebles o determinaciton de respansabilidades.
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