OFICIO/CIRCULAR: 37/2025

a] . Ayuntamiento de I \ &8 & FECHA: 21 DE OCTUBRE DE 2025
. Guadalupe @ | s

el ASUNTO: SE REMITE FORMATO DE ACTA

CC. TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS CENTRALIZADAS Y DESCONCENTRADAS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE GUADALUPE, ZACATECAS (2024-2027)
PRESENTE

Como es de su conocimiento esta Administracion Municipal 2024-2027, tiene
como objetivo primordial ofrecer servicios publicos de calidad a la poblacién guadalupense,
por lo que es necesario que los trabajadores que se encuentren bajo su mando superior
Jerarquico, desempenen las funciones que les sean encomendadas con eficacia, ética,
intensidad, cuidado y esmero, mostrando respeto hacia sus superiores, companeros y
ciudadanos.

Por tal motivo, en caso de que algun trabajador que se encuentre bajo su mando,
incurra en alguna de las hipoétesis establecidas en el articulo 29 de la Ley del Servicio Civil del
Estado de Zacatecas, deberan de levantar un Acta de Investigacion Administrativa, atendiendo
a lo estipulado en los articulos 31 y 32 del citado ordenamiento legal, misma que debera ser
remitida a la Sindicatura Municipal y la Coordinacion Juridica para su tramite.

Asimismo, se les solicita remitir la presente Circular a todos los titulares de las
dependencias, que respectivamente presiden, con el objeto de que hagan lo propio, y, en su
caso, levanten el Acta correspondiente.

En tal virtud, les remito en formato digital (USB) el formato Acta de Investigacion
Administrativa, que contiene los requisitos establecidos en la ley de la materia, no omito
mencionar que si existiera alguna duda en cuanto al llenado de la misma, podran acudir a la
Coordinacion Juridica perteneciente a la Sindicatura Municipal.

Sirva de fundamento legal lo establecido en el articulo 100, fracciones  y IX, de la
Ley Organica del Municipio del Estado de Zacatecas; y, 78, fracciones | y Il del Reglamento
Interior de la Administracion publica del Municipio de Guadalupe, Zacatecas.

Sin otro particular, reitero a ustedes mi atenta y distinguida consideracion.
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GUADALUPE, CIUDAD DE VALOR
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v" Lic. Anali Infante Morales, Sindica Municipal.- Presente.
v Lic. José Adan Aguilar Ortiz, Encargado de la Coordinacion Juridica- Presente.
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